
   

คู�มือสําหรับประชาชน: การขออนุญาต/ต�อใบอนุญาตสร�างทาง ถนน หรือส่ิงใดในเขตทางหลวง เพ่ือใช�เป&น
ทางเข�า – ออก (ทําทางเช่ือม , ต�ออายุใบอนุญาต )(มาตรา 37วรรค 1) 
หน�วยงานท่ีรับผิดชอบ :  กรมทางหลวงชนบท 
กระทรวง : กระทรวงคมนาคม  

 
 

 
1. ช่ือกระบวนงาน : การขออนุญาต/ต�อใบอนุญาตสร!างทาง ถนน หรือสิ่งใดในเขตทางหลวง เพ่ือใช!เป'น
ทางเข!า – ออก (ทําทางเชื่อม , ต�ออายุใบอนุญาต )(มาตรา 37วรรค 1) 
2.  หน�วยงานเจ�าของกระบวนงาน : กรมทางหลวงชนบท 
3.  ประเภทหน�วยงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน�วยเดียว 

            4.  หมวดหมู�กระบวนงาน : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
5. กฎหมายท่ีให�อํานาจอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข�อง: 

1) พ.ร.บ.ทางหลวง พ.ศ.๒๕๓๕ ซ่ึงแก!ไขเพ่ิมเติมโดย พ.ร.บ.ทางหลวง (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ.๒๕๔๙ 
          6. ระดับผลกระทบ : บริการท่ัวไป 

7. พ้ืนท่ีให�บริการ : ส�วนกลาง, ส�วนกลางท่ีตั้งอยู�ในภูมิภาค (ตามกฎกระทรวง), ส�วนกลางท่ีตั้งอยู�ในภูมิภาค 
(นอกกฎกระทรวง) 

            8. กฎหมายข�อบังคับ/ข�อตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา  ประกาศกรมทางหลวงชนบท  
          ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ข�อกําหนด ฯลฯ  21 วันทําการ 
     9. ข�อมูลสถิติ  
     จํานวนเฉล่ียต�อเดือน            8 
     จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด         12  
     จํานวนคําขอท่ีน�อยท่ีสุด         6 

10. ช่ืออ�างอิงของคู�มือประชาชน (สําเนาคู�มือประชาชน) การขออนุญาต/ต�อใบอนุญาตสร!างทาง ถนน หรือ
สิ่งใดในเขตทางหลวง เพ่ือใช!เป'นทางเข!า – ออก (ทําทางเชื่อม , ต�ออายุใบอนุญาต )(มาตรา 37วรรค 1) 
11. ช�องทางการให�บริการ  

  1) สถานท่ีให�บริการ แขวงทางหลวงชนบทจังหวัด/ติดต�อด!วยตนเอง ณ หน�วยงาน 
      ระยะเวลาเป?ดให�บริการ เปGดให!บริการวันจันทรH  ถึง วันศุกรH (ยกเว!นวันหยุดราชการกําหนด) 
      ต้ังแต�เวลา 08:30 – 16:00  น. (มีพักเท่ียง) 
      หมายเหตุ- 
  2) สถานท่ีให�บริการ สํานักงานทางหลวงชนบทท่ี 1- 18 / ติดต�อด!วยตนเอง ณ หน�วยงาน 
      ระยะเวลาเป?ดให�บริการ เปGดให!บริการวันจันทรH  ถึง วันศุกรH (ยกเว!นวันหยุดราชการกําหนด) 
      ต้ังแต�เวลา 08:30 – 16:00  น. (มีพักเท่ียง) 
      หมายเหตุ- 
 
 
  3. สถานท่ีให�บริการ  ศูนยHบริการเบ็ดเสร็จกรมทางหลวงชนบท Rural Roads One Stop Servise  Centet 



       เลขท่ี 9 ถนนพหลโยธิน แขวงอนุสาวรียH เขตบางเขน กรุงเทพฯ ติดต�อด!วยตนเอง ณ หน�วยงาน  
       ระยะเวลาเป?ดให�บริการ เปGดให!บริการวันจันทรH  ถึง วันศุกรH (ยกเว!นวันหยุดราชการกําหนด) 
      ต้ังแต�เวลา 08:30 – 16:00  น. (มีพักเท่ียง) 
      หมายเหตุ- 
 
  12. หลักเกณฑB วิธีการ เง่ือนไข (ถ�ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

คุณสมบัติของผู!ยื่นคําขอ 

เป'นเจ!าของท่ีดินท่ีอยู�ติดเขตทางหรือผู!มอบอํานาจหรือผู!แทนโดยชอบธรรม หากเป'นนิติบุคคลให!ผู!ท่ีมีอํานาจ
ลงนามแทนนิติบุคคล ท่ีมีความประสงคHจะขอใบอนุญาตสร!างถนนหรือสิ่งอ่ืนใดในเขตทางหลวงเพ่ือใช!เป'น
ทางเข!า – ออก 

 
 

ช�องทางการให�บริการ 
 

ท่ี สถานท่ี / ช�องทางการให�บริการ ระยะเวลาเป?ดให�บริการ 

1 แขวงทางหลวงชนบทนครสวรรคH เลขท่ี 162/1 หมู� 1 ต.
นครสวรรคHออก อ.เมือง จ.นครสวรรคH 60000/โทรศัพทH 056-
802720-22/โทรสาร 056-802720-22 / ติดต�อด!วยตนเอง ณ 
หน�วยงาน 

เปGดให!บริการวัน จันทรH ถึง วันศุกรH 
(ยกเว!นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 
ตั้งแต�เวลา 08:30 - 16:00 น. (มีพักเท่ียง) 

2 สํานักงานทางหลวงชนบทท่ี 1 - 18 / ติดต�อด!วยตนเอง ณ 
หน�วยงาน 

เปGดให!บริการวัน จันทรH ถึง วันศุกรH 
(ยกเว!นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 
ตั้งแต�เวลา 08:30 - 16:00 น. (มีพักเท่ียง) 

3 ศูนยHบริการเบ็ดเสรจ็กรมทางหลวงชนบท Rural Roads One 
Stop Service Center เลขท่ี 9 ถนนพหลโยธิน แขวงอนุสาวรยีH 
เขตบางเขน กรุงเทพฯ / ติดต�อด!วยตนเอง ณ หน�วยงาน 

เปGดให!บริการวัน จันทรH ถึง วันศุกรH 
(ยกเว!นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 
ตั้งแต�เวลา 08:30 - 16:00 น. (มีพักเท่ียง) 

 
หลักเกณฑH วิธีการ เง่ือนไข(ถ!ามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
ผู�ย่ืนคําขอ 

เป'นเจ!าของท่ีดินท่ีอยู�ติดเขตทางหรือผู!มอบอํานาจหรือผู!แทนโดยชอบธรรม หากเป'นนิติบุคคลให!ผู!ท่ีมีอํานาจลง
นามแทนนิติบุคคล ท่ีมีความประสงคHจะขออนุญาต/ต�อใบอนุญาตสร!างถนนหรือสิ่งอ่ืนใดในเขตทางหลวงเพ่ือใช!
เป'นทางเข!า-ออก 

หลักเกณฑBประกอบการพิจารณาอนุญาต 

1.  เอกสารครบถ!วนตามท่ีระบุไว!ในคู�มือสําหรับประชาชน หากคําขอหรือเอกสารหลักฐานไม�ครบถ!วนและ/
หรือมีความบกพร�องไม�สมบูรณHเป'นเหตุให!ไม�สามารถพิจารณาได!เจ!าหน!าท่ีจะจัดทําบันทึกความบกพร�องของ
รายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานท่ีต!องยื่นเพ่ิมเติม  โดยผู!ยื่นคําขอจะต!องดําเนินการแก!ไขและ/หรือยื่น
เอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาท่ีกําหนดในบันทึกดังกล�าวโดยเจ!าหน!าท่ีและผู!ยื่นคําขอหรือผู!ได!รับมอบ



อํานาจจะลงนามบันทึกดังกล�าวและจะมอบสําเนาบันทึกความพร�องดังกล�าวให!ผู!ยื่นคําขอหรือผู!ได!รับมอบ
อํานาจไว!เป'นหลักฐาน หากผู!ยื่นคําขอไม�ดําเนินการแก!ไขและ/หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาท่ี
กําหนดในบันทึกดังกล�าวเจ!าหน!าท่ีจะคืนคําขอ พร!อมท้ัง แจ!งเป'นหนังสือให!ทราบเหตุแห�งการคืนคําขอ ผู!ยื่นคํา
ขอจะอุทธรณHคําสั่งคืนคําขอหรือจะยื่นคําขอใหม�ก็ได! 

2. รายละเอียดแบบแปลนท่ียื่นมาพร!อมคําขอต!องมีความถูกต!องเหมาะสมตามหลักวิศวกรรมโยธาและตามท่ี
กฎหมายท่ีเก่ียวข!องกําหนด รวมท้ัง ต!องไม�เป'นปcญหาการจราจร และเป'นไปตามข!อเท็จจริงสภาพแวดล!อม 
สอดคล!องกับพ้ืนท่ี 

ท้ังนี้ต!องเป'นไปตามเง่ือนไขข!อกําหนดท่ัวไป และเป'นไปตามแบบมาตรฐานท่ีกรมทางหลวงชนบทกําหนดไว!ใน
สาระสําคัญ 

หมายเหตุ  ในกรณีท่ีมีการโอนกรรมสิทธิ์หรือสิทธิครอบครองในท่ีดินท่ีได!รับอนุญาต ให!ผู!ได!รับอนุญาตและผู!รับ
โอนสิทธิ์ แจ!งให!ผู!อํานวยการทางหลวงชนบททราบ ภายใน 30 วัน หากไม�ดําเนินการให!ถือว�าการอนุญาตสิ้นสุด
ลง และให!ผู!ได!รับอนุญาตรื้อถอนทางเข!า-ออก 

การตรวจสอบสถานท่ี 

ในวันยื่นคําขอ เจ!าหน!าท่ีจะนัดหมายกับผู!ขออนุญาตเพ่ือทําการตรวจสอบสถานท่ีท่ีขออนุญาตฯ ภายใน 10 วัน
ทําการ นับแต�วันท่ีได!รับคําขอ กรณีรับเรื่องแทนหน�วยงานอ่ืนเป'นผู!รับผิดชอบ เจ!าหน!าท่ีท่ีรับผิดชอบจะ
โทรศัพทHนัดโดยเร็ว 

  
ข้ันตอน ระยะเวลา และส�วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ขั้นตอน ระยะเวลา หน�วยงานผู�รับผิดชอบ 

1 ประเภท การตรวจสอบเอกสาร  
1.1 ผู!ยื่นคําขอ ยื่นแบบคําขออนุญาตคํา/ขอต�อ
ใบอนุญาต 1.2 เจ!าหน!าท่ีตรวจสอบเอกสารหลักฐาน 1.3 
นัดหมาย 

3 ช่ัวโมง กระทรวงคมนาคม กรมทาง
หลวงชนบท กรมทางหลวง
ชนบท 

2 ประเภท การพิจารณา  
2.1 เจ!าหน!าท่ีตรวจสอบสถานท่ีรวบรวมข!อมูลหน!างาน 
2.2. เจ!าหน!าท่ีสรุปสาระข้ึนรูปจัดทําความเห็น 

14 วันทํา
การ 

กระทรวงคมนาคม กรมทาง
หลวงชนบท กรมทางหลวง
ชนบท 

3 ประเภท การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ  
3.1 เจ!าหน!าท่ีผู!รับผิดชอบสรุปจัดทําบันทึก และร�าง
ใบอนุญาต 3.2. เสนอผู!มีอํานาจลงนาม 

6 วันทํา
การ 

กระทรวงคมนาคม กรมทาง
หลวงชนบท กรมทางหลวง
ชนบท 

 
ระยะเวลาดําเนินการรวม21 วันทําการ 
การลดข้ันตอน 
ผ�านการดําเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล!ว 21 วันทําการ 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 



ท่ี ชื่อเอกสาร 
หน�วยงานภาครัฐผู�ออก

เอกสาร 

ขนาด
ไฟลB

เอกสาร 

1 บัตรประจําตัวประชาชน (ฉบับจรงิ 1 ฉบับ / สําเนา 2 
ฉบับ) เอกสารยืนยันตัวตน  
( รับรองสําเนาถูกต�อง ) 

กระทรวงมหาดไทย กรมการ
ปกครอง กรมการปกครอง 

 

2 สําเนาทะเบียนบ!าน (ฉบับจริง 1 ฉบับ / สําเนา 2 
ฉบับ) เอกสารยืนยันตัวตน  
( รับรองสําเนาถูกต�อง ) 

กระทรวงมหาดไทย กรมการ
ปกครอง กรมการปกครอง 

 

3 บัตรประจําตัวข!าราชการหรือพนักงานองคHการของรัฐ 
(ฉบับจริง 1 ฉบับ / สําเนา 2 ฉบับ) เอกสารยืนยันตัวตน  
( ส�วนราชการเป�นผู�ออกเอกสาร และรับรองสําเนาถูกต�อง 
(ถ�ามี) ) 

  

4 หนังสือเดินทาง (ฉบับจริง 1 ฉบับ / สําเนา 2 
ฉบับ) เอกสารยืนยันตัวตน  
( รับรองสําเนาถูกต�อง (ถ�ามี) ) 

กระทรวงการต�างประเทศ 
กรมการกงสลุ กรมการกงสลุ 

 

5 ใบอนุญาตขับข่ีรถยนตH (ฉบับจริง 1 ฉบับ / สําเนา 2 
ฉบับ) เอกสารยืนยันตัวตน  
( รับรองสําเนาถูกต�อง (ถ�ามี) ) 

กระทรวงคมนาคม กรมการ
ขนส�งทางบก กรมการขนส�ง
ทางบก 

 

6 ใบสําคัญการเปลี่ยนช่ือ (ฉบับจริง 1 ฉบับ / สําเนา 2 
ฉบับ) เอกสารยืนยันตัวตน  
( รับรองสําเนาถูกต�อง (ถ�ามี) ) 

กระทรวงมหาดไทย กรมการ
ปกครอง กรมการปกครอง 

 

7 สูติบัตร (ฉบับจริง 1 ฉบับ / สําเนา 2 ฉบับ) เอกสารยืนยัน
ตัวตน  
( รับรองสําเนาถูกต�อง (ถ�ามี) ) 

กระทรวงมหาดไทย กรมการ
ปกครอง กรมการปกครอง 

 

8 หนังสือรับรองนิติบุคคล (ฉบับจริง 1 ฉบับ / สําเนา 2 
ฉบับ) เอกสารยืนยันตัวตน  
( รับรองสําเนาถูกต�อง (ถ�ามี) ) 

กระทรวงพาณิชยH กรมพัฒนา
ธุรกิจการค!า กรมพัฒนาธุรกิจ
การค!า 

 

9 แบบฟอรHมคําขออนุญาต/ต�อใบอนุญาตกระทําการใดๆใน
เขตทางหลวงชนบท (ตามแบบ ข.1 (ฉบับจริง 1 
ชุด) เอกสารเพ่ิมเติม 

กระทรวงคมนาคม กรมทาง
หลวงชนบท กรมทางหลวง
ชนบท 

197 
กิโลไบตH 

10 สําเนาเอกสารการใช!ประโยชนHท่ีดนิ (ฉบับจริง 1 ฉบับ / 
สําเนา 2 ฉบับ)เอกสารเพ่ิมเติม  
( หน�วยงานท่ีเก่ียวข�องกับการยื่นคําขอเป�นผู�ออกเอกสาร 
และรับรองสําเนาถูกต�อง และรับรองสําเนาถูกต�อง ) 

  

11 สําเนาใบอนุญาตของผู!ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 
รวมท้ังรายการคํานวณเฉพาะประเภทและขนาดของงานท่ี 
ถูกควบคุมตามกฎหมายว�าด!วยวิศวกร (ฉบับจริง 1 ฉบับ / 

หน�วยงานท่ีไม�สังกัดกระทรวง 
สภาวิศวกร สภาวิศวกร 

 



ท่ี ชื่อเอกสาร 
หน�วยงานภาครัฐผู�ออก

เอกสาร 

ขนาด
ไฟลB

เอกสาร 

สําเนา 2 ฉบับ) เอกสารเพ่ิมเติม  
( รับรองสําเนาถูกต�อง ) 

12 หนังสือมอบอํานาจในกรณีท่ีมอบอํานาจให!ผู!อ่ืนทําการขอ
อนุญาตแทน ติดอากรแสตมปj 5 บาท หรือ 30 บาท แลัว
แต�กรณี (ฉบับจริง 1 ชุด / สําเนา 2 ชุด)เอกสารเพ่ิมเติม  
( ผู�มอบอํานาจเป�นผู�ออกเอกสาร (ถ�ามี) ) 

  

13 แบบแปลนแสดงรายละเอียดและแอผนผังแสดงตําแหน�ง
ท่ีตั้งพร!อมรายการคํานวณท่ีเก่ียวข!อง (ฉบับจริง 2 ชุด / 
สําเนา 1 ชุด) เอกสารเพ่ิมเติม  
( ผู�ยื่นคําขอเป�นผู�ออกเอกสาร ) 

  

 
 

ค�าธรรมเนียม 

• ท่ี รายละเอียดค�าธรรมเนียม ค�าธรรมเนียม (บาท/ร�อยละ) 

• 1 ไม�มีค�าธรรมเนียม 0 บาท 

 
 
 

ช�องทางการร�องเรียน 
 

ท่ี ช�องทางการร�องเรียน 

1 1ผู!บังคับบัญชาหน�วยงานท่ียื่นคําขอรับบริการ  
( ร�องเรียนด�วยตนเอง/ไปรษณยี+ ณ แขวงทางหลวงชนบทนครสวรรค+ เลขท่ี 162/1 หมู� 1 ต.นครสวรรค+ออก อ.
เมือง จ.นครสวรรค+ 60000/โทรศัพท+ 056-802720-22/โทรสาร 056-802720-22 ) 

2 ศูนยHประสานการแก!ไขปcญหาตามข!อร!องเรียนของประชาชนของกรมทางหลวงชนบทหมายเลขโทรศัพทH สาย
ด�วน 1146 0 2551 5000 ,0 2551 5174 - 5 (เลขท่ี 9 แขวงอนุสาวรียH เขตบางเขน กรุงเทพฯ 10220)  
( ร�องเรียนด�วยตนเอง / ไปรษณีย+ ) 

3 ศูนยHบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี 
( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th / ตู� ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.
พิษณุโลก เขตดสุิต กทม. 10300 ) 

 
 

 
 
 



 
แบบฟอรBม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก 
 

ที ชื่อเอกสาร 
ขนาดไฟลB
เอกสาร 

1  แบบคําขออนุญาต/คําขอต�อใบอนุญาต กระทําการใดๆ ในเขตทางหลวงชนบท (แบบ 
ข๑) 

186.92 กิโลไบตH 

 
หมายเหตุ- 
สร!างโดยสมาชิก  แขวงทางหลวงชนบทนครสวรรคH กรมทางหลวงชนบท 
วันท่ีสร!างข!อมูล 23 กรกฎาคม 2558 เวลา 12:40 น. 
แก!ไขโดยสมาชิก  ผอ.แขวงทางหลวงชนบทนครสวรรคH กรมทางหลวงชนบท 
วันท่ีแก!ไขข!อมูลล�าสุด 23 กรกฎาคม 2558 เวลา 15:08 น. 

 
 
ประวัติการเปล่ียนสถานะ 
 

วัน/เวลา สถานะ ผู�ดําเนินการ เหตุผล 

23/07/2558 15:07 น. รออนุมัติข้ันท่ี 2 โดยสาํนักงาน ก.พ.ร. 
(OPDC) 

ผอ.แขวงทางหลวงชนบทนครสวรรคH กรมทาง
หลวงชนบท 

 

23/07/2558 12:44 น. รออนุมัติข้ันท่ี 1 โดยหัวหน!าหน�วยงาน 
(Reviewer) 

แขวงทางหลวงชนบทนครสวรรคH กรมทางหลวง
ชนบท 

 

 


